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INTRODUCTION

ALIH MEDIA

Indoarsip menghadirkan solusi tepat untuk
mengoptimalkan pengelolaan dokumen dengan
membantu memindahkan dokumen hardcopy
menjadi dokumen softcopy dengan kualitas
terbaik. Dengan tim ahli dan teknologi terkini,
kami menyediakan layanan indexing dan
metadata untuk meningkatkan efisiensi dalam
pencarian data hingga OCR (Optical Character
Recognition) dan Data Capture.

PROCESS

Persiapan Alih Media Quality Control Indexing Output
Identifikasi Menentukan resolusi Memastikan tidak Memberikan Arsip terfolder
dokumen dengan dan format file. Scan ada halaman yang berbagai informasi berdasarkan
melepaskan dokumen dengan hilang. Menanamkan tambahan pada file. klasifikasi
staples/paperclip. scanner khusus. autentikasi berupa Indexing sesuai Terintegrasi dengan
nilai Hash MDb5. kebutuhan. aplikasi DMS.

KENAPA DI INDOARSIP

o 5 juta dokumen di scan setiap bulan

0 Melayani 300+ perusahaan sejak tahun 2012
0 Telah tersertifikasi oleh ANRI

0 Tenaga ahli tersertifikasi oleh ANRI

O Menggunakan alat scan yang modern
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KENAPA HARUS ALIH MEDIA ARSIP?

Mencegah Kehilangan
Informasi

Dokumen digital lebih mudah
dipertahankan dalam jangka panjang
dibandingkan dengan dokumen kertas
yang bisa rusak seiring waktu. Jika sudah
menjadi format digital, resiko kehilangan
dokumen menjadi lebih kecil.
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Penyimpanan Lebih Efisien

Dokumen digital membutuhkan ruang
penyimpanan fisik yang lebih sedikit.
Dengan mendigitalkan dokumen penting,
dapat meningkatkan efisiensi untuk
mengelola dan mengakses informasi yang
dibutuhkan sehingga dapat menghemat
biaya penyimpanan.

S

Meningkatkan Fleksibilitas
dalam Mengakses Dokumen

Dokumen digital memungkinkan akses
yang cepat dan mudah, baik itu dari
perangkat komputer, tablet, atau ponsel.
Hal ini juga memungkinkan pengaksesan
dokumen dari berbagai tempat tanpa
harus bergantung pada lokasi fisik
dokumen,
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Melindungi Dokumen Penting

Dokumen yang dialihmediakan dalam bentuk
digital dapat dilindungi dengan berbagai
sistem keamanan, seperti kata sandi,
enkripsi, dan backup. Ini dapat mengurangi
risiko kehilangan atau kerusakan dokumen,
serta dapat mengatur siapa saja yang dapat
mengaksesnya.

Akses Informasi Penting
Lebih Cepat
Dengan melakukan Alih Media, dapat
mempermudah pencarian dokumen
menggunakan kata kunci atau metadata,
yang jauh lebih efisien dibandingkan
dengan mencari dokumen fisik secara
manual.

Meningkatkan Kolaborasi

Dengan melakukan Alih Media dapat
memungkinkan beberapa orang untuk
bekerja pada dokumen yang sama secara
bersamaan dan memudahkan kolaborasi
antar tim atau pihak yang berbeda. Hal ini
dapat meningkatkan penggunaan dan
pengelolaan dokumen yang berkualitas.
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FEATURES

HARD COPY TO
SOFT COPY

Layanan yang mengkonversi dokumen fisik (hard copy) ke dalam format
digital (soft copy). Proses ini bertujuan untuk membuat dokumen yang
tadinya berbentuk kertas dapat disimpan, diakses, dan dikelola secara

elektronik.

Layanan ini sangat bermanfaat bagi individu atau perusahaan yang ingin
mendigitalkan arsip, meningkatkan efisiensi penyimpanan, serta

mempermudah pencarian dan distribusi dokumen.
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Dots per Inch (DPI) yang bisa disesuaikan >
Rekomendasi: 300 dpi (sesuai standard ANRI)
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FEATURES

INDEXING & METADATA

Layanan untuk pengorganisasian dan penataan informasi digital agar mudah
ditemukan, diakses, dan dikelola.

Layanan ini bertujuan untuk memberikan label, tag, dan kategori yang
relevan pada dokumen, sehingga dapat mempermudah pencarian dan

pengelolaan di masa depan.

Metadata memungkinkan dokumen untuk diintegrasikan dengan sistem

manajemen informasi lainnya.

L

Pre-processing

Rule-based convergence
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FEATURES

OPTICAL CHARACTER
RECOGNITION

Teknologi yang digunakan untuk mengonversi berbagai jenis dokumen,
seperti dokumen tercetak atau tulisan tangan, menjadi data digital yang
dapat dibaca dan diproses oleh komputer.

OCR mengidentifikasi teks dalam gambar atau dokumen yang dipindai
dan mengubahnya menjadi format teks yang dapat diedit, dicari, atau

disimpan secara digital sehinggan mempercepat proses input data dan
verifikasi sebuah dokumen.

Text detection

Text tracking

Character sementation

Possible

. Character recognition
segmentations

Natural language

Correction processing
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FEATURES

DATA CAPTURE

Data Capture adalah proses pengumpulan dan pengolahan data dari
berbagai sumber untuk dimasukkan ke dalam sistem digital atau basis
data sehingga dapat meningkatkan identifikasi dan efisiensi dalam

memvalidasi informasi yang relevan.

Proses ini bertujuan untuk mengonversi informasi dari format non-
digital menjadi format digital yang dapat digunakan untuk analisis,
pelaporan, dan pengambilan keputusan. Dapat menangkap dan

mengambil data yang penting dari berbagai dokumen

STRUCTURED DATA VALIDATION
CAPTURE ARTIFICIAL INTELLIGENCE
- /’
t“. ! -:—ff
JOEL 8
IDP m——
&
e . .
PRE-PROCESSING CLASSIFICATION
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FEATURES

BERBAGAI UKURAN KERTAS

Indoarsip menyediakan layanan alih media yang dapat menangani
dokumen dengan berbagai ukuran kertas. Baik itu ukuran kertas AO, Al,
A2, A3, A4, atau ukuran kertas lainnya. Indoarsip memastikan bahwa
setiap dokumen dapat dipindai, diproses, dan diubah menjadi format

digital dengan kualitas tinggi dan akurat.
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FEATURES

BERBAGAI JENIS KERTAS

Alih media Indoarsip dapat menangani berbagai jenis kertas, mulai dari
kertas HVS, hingga bahan khusus seperti kertas foto, kertas tebal,

maupun Carbonize.

Alih media Indoarsip memastikan setiap jenis kertas diproses dengan

cermat dan diubah menjadi format digital yang akurat dan berkualitas

tinggi.
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FEATURES

ADVANCED IMAGE PROCESSING

Advanced image processing dapat menyederhanakan digitalisasi
dokumen dengan akurat dan pengirimannya ke sistem bisnis. Teknologi
ini menyediakan berbagai metode untuk meningkatkan kualitas gambar
tanpa memerlukan usaha manual yang rumit selama persiapan

dokumen.

Auto Brightness

Scanning technology automatically akan menyesuaikan kecerahan dokumen
tanpa mengurangi kecepatan, meningkatkan kualitas gambar dan
keterbacaan yang sangat berguna untuk pengarsipan dokumen.

Input Default

Sharpening

Penajaman otomatis meningkatkan kontras tepi, membuat objek lebih tajam
dan memperbaiki tampilan dokumen untuk pembacaan OCR yang lebih

akurat.
Sharpening sample
None Normal High
200N AL IGN

JERE — HERE — HERE —

(WE), THE APPLI  (WE), THE APPL  (WE), THE APPI
JF REGISTRATIC DJF REGISTRATIC OJF REGISTRATI
JAFETY REGULA 3SAFETY REGULY SAFETY REGUL
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FEATURES

ADVANGED IMAGE PROCESSING

Penghalusan gambar dengan meratakan warna latar belakang akan
membuat gambar lebih bersih dan menyerupai dokumen digital asli. Ini juga
mengurangi ukuran file dan memperjelas elemen penting seperti teks atau
garis.

No color smoothing Color smoothing, Color smoothing
but foreground hard to see and foreground boldness added

Streak Removal

Teknologi penyaringan garis menghilangkan garis vertikal hitam pada
gambar yang disebabkan oleh debu, meningkatkan kualitas gambar meski
setelah pembersihan rutin.

Before (streak filtering off) After (streak filtering on)
Color Black and white Black and white
L] L L]
. . o’
L] . -
L] . L]
L] . L]
L] L] : L]
. o of -
NO- PXAC2D-( NO- PXAC2D-(
DATE- 08/02, DATE- 08/02,)
S0=DATEY = DATCY
ACK- AIP U2 ACK- AIP U2
El ZEERENCE #- EERENCE #-
-TYPE- E -TYPE- B
| SUBJE SUBJE
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FEATURES

ADVANGED IMAGE PROCESSING

Algoritme penghilang kebisingan menghapus titik atau grup piksel yang
disebabkan debu atau kualitas kertas rendah, sehingga meningkatkan
tampilan dokumen.

Noise reduction

1 ADVDEV OCR TEST TAR(
2 THE QUICK BROWN FOX
3 The quick brown fox jumps
4 THE QUICK BROWN FOX
5 The quick brown fox jumps
6 THE QUICK BROWN FOX
7 The quick brown fox jumps

Background noise removal

1 ADVDEV OCR TEST TAR
2 THE QUICK BROWN FOX
3 The quick brown fox jumps
4 THE QUICK BROWN FOX
5 The quick brown fox jumps
6 THE QUICK BROWN FOX
7 The quick brown fox jumps

Improved OCR Read Rates and Binarization “iThreshholding”

Binarisasi artinya mengubah gambar berwarna menjadi hitam putih untuk
ekstraksi data. Teknologi cerdas menyesuaikan ambang batas secara
otomatis untuk meningkatkan kualitas gambar dan ukuran file, khususnya
pada dokumen dengan pola atau halftone yang sulit dikenali.

2025

Original form

CINCIC)

Output binarized

Output optimized

INDOARSIP | PAGE 11



FEATURES

TERINTEGRASI DENGAN
DOCUMENT MANAGEMENT
SYSTEM

Indoarsip memiliki fitur alih media yang terintegrasi dengan Document
Management System (DMS) Indoarsip, memungkinkan pengelolaan

dokumen yang lebih efisien dan terstruktur.

Setelah dokumen dipindai dan diubah menjadi format digital, data
tersebut dapat langsung disimpan, diorganisir, dan diakses melalui
sistem manajemen dokumen yang terintegrasi. Fitur ini, memudahkan
dalam mengelola arsip digital, mencari informasi dengan cepat, serta
memastikan keamanan dan keteraturan dokumen dalam satu sistem

yang terhubung secara otomatis.

Folder
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